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Программа определяет порядок организации и проведения учебной практики студентов осваивающих образовательные программы среднего профессионального образования подготовки специалистов среднего звена по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (химическая отрасль) в Государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении Иркутской области «Химико-технологический техникум г. Саянска» (далее – техникум)
Учебная практика является обязательным разделом ОП СПО. Она представляет собой вид учебных занятий, обеспечивающих практико-ориентированную подготовку  студентов. 
Учебная практика имеет целью комплексное освоение студентами всех видов профессиональной деятельности по специальности, формирование общих и профессиональных компетенций, а также приобретение практического опыта студентами по специальности.
Учебная практика проводится ГБПОУ ХТТ в кабинетах и лабораториях техникума и реализуется рассредоточено, чередуясь с теоретическими занятиями в рамках ПМ. Учебная практика осуществляется в группах по 12-15 человек. Обучение производится в две смены. Занятия проводятся в различных формах (лабораторно-практические работы и комплексные практические работы) занятия с обучающимися проводят преподаватели техникума. 
Сроки проведения практики устанавливаются техникумом в соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком ОП СПО.
Учет учебной практики ведется в учебном журнале ведущим преподавателем. 
Аттестация по итогам учебной практики проводится в форме предусмотренной учебным планом образовательной программы. 















ПМ02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации
Формируемые профессиональные компетенции (ПК):
· Формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
· Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения.
· Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета.
· Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации.
· Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.

Учебная практика проводиться в учебных кабинетах бухгалтерского учета, налогообложения и аудита.
Аттестация по итогам учебной практики проводиться в форме дифференцированного зачета
	№
п/п
	Виды работ
	Кол-во часов

	1
	Формирование бухгалтерских проводок по учету труда и заработной платы
	6

	2
	Ведение аналитического учета по видам начислений и удержаний
	6

	3
	Участие в инвентаризации доходов и расходов организации по всем видам деятельности
	6

	4
	Участие в инвентаризации нераспределенной прибыли
	3

	5
	Участие в инвентаризации уставного капитала
	3

	6
	Участие в инвентаризации резервного капитала
	3

	7
	Участие в инвентаризации резервного капитала
	3

	8
	Участие в инвентаризации целевого финансирования
	3

	9
	Контроль за расчетами с банками и другими кредитными организациями
	6

	10
	Технология проведения инвентаризации имущества
	2

	11
	Группировка имущества организации
	2

	12
	Подготовка регистров аналитического учета
	2

	13
	Порядок составления инвентаризационных описей
	2

	14
	Порядок составления сличительных ведомостей
	2

	15
	Технология проведения инвентаризации основных средств и нематериальных активов
	2

	16
	Формирование бухгалтерских проводок по результатам инвентаризации основных средств и НМА
	3

	17
	Технология проведения инвентаризации материально-производственных запасов
	3

	18
	Формирование бухгалтерских проводок по результатам инвентаризации МПЗ
	3

	19
	Формирование бухгалтерских проводок по отражению недостач
	3

	20
	Порядок составления акта по результатам инвентаризации
	3

	21
	Технология инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности
	3

	22
	Технология инвентаризации целевого финансирования и доходов будущих периодов
	2

	23
	Порядок отражения результатов инвентаризации недостач и потерь
	2

	Дифференцированный зачет
	2

	Итого
	72


С целью овладения видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:
иметь практический опыт:
• ведения бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнения работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации; 
уметь:
· рассчитывать заработную плату сотрудников; определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников;
· определять финансовые результаты деятельности организации по основным видам деятельности;
· определять финансовые результаты деятельности организации по прочим видам деятельности;
· проводить учет нераспределенной прибыли; проводить учет собственного капитала; проводить учет уставного капитала;
· проводить учет резервного капитала и целевого финансирования; проводить учет кредитов и займов;
· определять цели и периодичность проведения инвентаризации;
· руководствоваться нормативными документами, регулирующими порядок проведения инвентаризации имущества;
· пользоваться специальной терминологией при проведении инвентаризации имущества; давать характеристику имущества организации;
· готовить регистры аналитического учета по местам хранения имущества и передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации; составлять инвентаризационные описи; проводить физический подсчет имущества;
· составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;
· выполнять работу по инвентаризации основных средств и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
· выполнять работу по инвентаризации нематериальных активов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
· выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально-производственных запасов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
· формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»;
· формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения;
· составлять акт по результатам инвентаризации;
· проводить выверку финансовых обязательств;
· участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации;
· проводить инвентаризацию расчетов;
· определять реальное состояние расчетов;
· выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию ее с учета;
· проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98);
знать:
· учет труда и заработной платы:
· учет труда и его оплаты;
· учет удержаний из заработной платы работников;
· учет финансовых результатов и использования прибыли:
· учет финансовых результатов по обычным видам деятельности;
· учет финансовых результатов по прочим видам деятельности;
· учет нераспределенной прибыли;
· учет собственного капитала:
· учет уставного капитала;
· учет резервного капитала и целевого финансирования;
· учет кредитов и займов;
· нормативные документы, регулирующие порядок проведения инвентаризации имущества;
· основные понятия инвентаризации имущества;
· характеристику имущества организации;
· цели и периодичность проведения инвентаризации имущества;
· задачи и состав инвентаризационной комиссии;
· процесс подготовки к инвентаризации;
· порядок подготовки регистров аналитического учета по местам хранения имущества без указания количества и цены;
· перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации;
· приемы физического подсчета имущества;
· порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их в бухгалтерию;
· порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и установление соответствия данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;
· порядок инвентаризации основных средств и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;
· порядок инвентаризации нематериальных активов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;
· порядок инвентаризации и переоценки материально-производственных запасов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;
· формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»;
· формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения;
· процедуру составления акта по результатам инвентаризации;
· порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженностей организации;
· порядок инвентаризации и расчетов;
· технологию определения реального состояния расчетов;
· порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию ее с учета;
· порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98).

ПМ.03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
Формируемые профессиональные компетенции (ПК):
1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней.
1. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям. 
1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды.
1. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.
Учебная практика проводиться в учебных кабинетах бухгалтерского учета, налогообложения и аудита.
Аттестация по итогам учебной практики проводиться в форме дифференцированного зачета
	№ п/п
	Виды работ
	Кол-во часов

	1
	Оформление документации по начислению налогов, сборов;
	6

	2
	Оформление  документации по перечислению налогов;
	6

	3
	Использование  выписок банка для контроля за уплатой налогов и сборов;
Ведение  аналитического учета по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам».
	6

	4
	Оформление документации по начислению единого социального налога;
Оформление  документации по перечислению единого социального налога;
	6

	5
	Использование выписок банка для контроля за уплатой  взносов по единому социальному налогу;
	6

	6
	Ведение аналитического учета по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию и обеспечению».
	4

	Дифференцированный зачет
	2

	Итого
	36


С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:
иметь практический опыт: 
-проведения расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
уметь: 
· определять виды и порядок налогообложения;
· ориентироваться в системе налогов Российской Федерации;
· выделять элементы налогообложения;
· определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин;
· оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и сборов;
· организовывать аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам»;
· заполнять платежные поручения по перечислению налогов и сборов;
· выбирать для платежных поручений по видам налогов соответствующие реквизиты;
· выбирать коды бюджетной классификации для определенных налогов, штрафов и пени;
· пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению налогов, сборов и пошлин;
· проводить учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению;
· определять объекты налогообложения для исчисления Единого социального налога (ЕСН);
· применять порядок и соблюдать сроки исчисления ЕСН;
· применять особенности зачисления сумм ЕСН в Фонд социального страхования Российской Федерации;
· оформлять бухгалтерскими проводками начисление и перечисление сумм ЕСН в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования;
· осуществлять аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию»;
· проводить начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;
· использовать средства внебюджетных фондов по направлениям, определенным законодательством;
· осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка;
· заполнять платежные поручения по перечислению страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования;
· выбирать для платежных поручений по видам страховых взносов соответствующие реквизиты;
· оформлять платежные поручения по штрафам и пени внебюджетных фондов;
· пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;
· заполнять данные статуса плательщика, ИНН (Индивидуального номера налогоплательщика) получателя, КПП (Кода причины постановки на учет) получателя; наименования налоговой инспекции, КБК (Кода бюджетной классификации), ОКАТО (Общероссийский классификатор административно-территориальных образований), основания платежа, страхового периода, номера документа, даты документа; 
· пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;
· осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка;
знать: 
· виды и порядок налогообложения;
· систему налогов Российской Федерации;
· элементы налогообложения;
· источники уплаты налогов, сборов, пошлин;
· оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и сборов;
· аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам»;
· порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов и сборов;
· правила заполнения данных статуса плательщика, ИНН получателя, КПП получателя, наименования налоговой инспекции, КБК, ОКАТО, основания платежа, налогового периода, номера документа, даты документа, типа платежа;
· коды бюджетной классификации, порядок их присвоения для налога, штрафа и пени;
· образец заполнения платежных поручений по перечислению налогов, сборов и пошлин;
· учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению;
· аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию»;
· сущность и структуру Единого социального налога (ЕСН);
· объекты налогообложения для исчисления ЕСН;
· порядок и сроки исчисления ЕСН;
· особенности зачисления сумм ЕСН в Фонд социального страхования Российской Федерации;
· оформление бухгалтерскими проводками
· начисления и перечисления сумм ЕСН в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования;
· начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;
· использование средств внебюджетных фондов;
· процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым -банковским операциям с использованием выписок банка;
· порядок заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;
· образец заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;
· процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка.

ПМ05. Выполнение работ по должности служащего «Кассир»  
Формируемые профессиональные компетенции (ПК):
1. Работать с нормативно-правовыми актами, положениями, инструкциями, другими руководящими материалами и документами по ведению кассовых операций. 
2. Осуществлять операции  с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчетности.  
3. Работать с формами кассовых и банковских документов
4. Оформлять  кассовые и банковские документы
5 Вести кассовые книги, составлять кассовую отчётность. 
6. Работать с ЭВМ, знать правила её технической документации.
Учебная практика проводиться в лаборатории учебная бухгалтерия.
Аттестация по итогам учебной практики проводиться в форме дифференцированного зачета.
	№ п/п
	Виды работ
	Кол-во
часов

	1
	Изучение Указания ЦБ РФ «Порядок ведения кассовых операций в РФ» №40 от 22.09.1993г. 
	2

	2
	Изучить организацию кассы на предприятии. 
	1

	3
	Изучение лимита кассы. 
	1

	4
	Заполнение первичных документов по кассе 
	2

	5
	Прием денежной наличности по приходным кассовым ордерам 
	2

	6
	Выдача денежных средств по расходным кассовым ордерам 
	2

	7
	Проверка наличия в первичных  бухгалтерских документах обязательных реквизитов 
	2

	8
	Формальная проверка документов, проверка по существу, арифметическая проверка. 
	2

	9
	Проводить группировку первичных бухгалтерских  документов  по ряду признаков. 
	2

	10
	Проводить таксировку и  контировку первичных бухгалтерских документов. 
	2

	11
	Заполнение кассового отчета кассира. 
	2

	12
	Ознакомиться с работой пластиковыми картами. 
	2

	13
	Изучить порядок оформления операций по наличным и безналичным операциям. 
	2

	14
	Изучить и иметь навыки работы на контрольно-кассовой  машине 
	2

	15
	Изучить порядок проведения ревизии кассы в организации 
	2

	16
	Разбираться в номенклатуре дел. 
	2

	17
	Заполнение учетных регистров. 
	1

	18
	Подготовка  первичных бухгалтерских  документов для передачи в текущий бухгалтерский архив.
	1

	19
	Подготовка  первичных бухгалтерских  документов для передачи в постоянный архив по истечении установленного срока хранения.
	1

	20
	Исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах.
	1

	Дифференцированный зачет
	2

	Итого
	36


С целью овладения видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен: 
иметь практический опыт:
· документирования и бухгалтерского оформления хозяйственных операций организации;
· участия в расчетах с бюджетом и внебюджетными фондами;
· участия в проведении инвентаризации имущества и обязательств организации;
· составления бухгалтерской отчётности.
· уметь:
· принимать, сортировать и заполнять унифицированные и произвольные формы первичной бухгалтерской документации;
· формировать бухгалтерские проводки на основе корреспонденции счетов бухгалтерского учета и заполнять регистры бухгалтерского учета;
· проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
· оформлять денежные документы, вести кассовую книгу и составлять отчет кассира в бухгалтерию;
· проводить учет денежных средств на расчетных счетах в банках;
·  участвовать в начислении и перечислении налогов и сборов, определенных законодательством для уплаты в бюджеты различных уровней;
· участвовать в начислении и перечислении страховых взносов в государственные внебюджетные фонды;
· оформлять платежные документы для перечисления налогов;
· оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов в государственные внебюджетные фонды;
· выполнять поручения членов инвентаризационной комиссии организации;
·  формировать бухгалтерские проводки, отражающие операции по инвентаризации имущества и обязательств организации;
· отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учёта имущественное и финансовое положение организации;
· закрывать учётные бухгалтерские регистры и заполнять формы бухгалтерской отчётности.
знать:
· классификацию хозяйственных операций как объектов бухгалтерской деятельности;
· основные приемы и правила ведения бухгалтерского учета в области документирования хозяйственных действий и операций;
· классификацию счетов бухгалтерского учета, порядок записей бухгалтерских проводок на активных, пассивных и активно-пассивных счетах;
· план счетов бухгалтерского учета;
· формы и регистры бухгалтерского учета;
· корреспонденцию счетов бухгалтерского учета;
· технологию учета имущества и обязательств организации;
· учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
· порядок расчета основных налогов и сборов Российской Федерации;
· учет расчетов с бюджетом по налогам и сборам;
· учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению;
· порядок заполнения платежных документов;
· расчетно-кассовые банковские операции по перечислению страховых и налоговых платежей;
· цели и задачи проведения инвентаризации имущества и обязательств организации;
· отражение на счетах бухгалтерского учёта расхождений между фактическим наличием имущества и данными учёта;
· основные принципы формирования бухгалтерской отчётности;
· этапы составления бухгалтерской отчётности;
· содержание форм бухгалтерской отчётности;
· порядок заполнения форм бухгалтерской отчётности.
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