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1. Паспорт программы профессиональной пробы
Профессиональная среда: делова среда
Наименование профессионального направления: бухгалтер
Автор программы: Бикчентаева Е.Р./ преподаватель
Контакты автора: Иркутская область, г. Саянск, e.bikchentaeva@yandex.ru, 89501137321

	Вид
	Формат проведения
	Время проведения
	Возрастная категория
	Доступность для участников с ОВЗ

	




ознакомительный
	




очная
	




45 минут

	




8-9,10-11
классы

	- допустимую нозологическую группу/группы;
- перечислить необходимые специальные условия, которые необходимо соблюсти для проведения мероприятия;
- возможность проведения пробы в смешанных группах «участники без ОВЗ + участники с ОВЗ» или «участники нозологической группы Х + участники нозологической группы Y». 




[bookmark: _Toc110969450]2. Содержание программы
Введение (5 мин)
1.   Краткое описание профессионального направления 
     Вступление России в ВТО 22 августа 2012 года привело к необходимости привести экономические и торговые законы в соответствии с МСФО. В связи с этим, существенно возросла потребность в специалистах, выполняющих работу по бухгалтерскому учету. В настоящее время даже на самом маленьком предприятии без специалиста по цифрам и отчетам обойтись  нельзя. Бухгалтер нужен всем – от индивидуальных предпринимателей до крупных производственных корпораций. Именно он ведет учет доходов и расходов организации, регулирует финансовые потоки.
В область профессиональной деятельности бухгалтера входит учет имущества и обязательств организации, проведение и оформление хозяйственных операций, обработка бухгалтерской информации, проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами, формирование бухгалтерской отчетности, налоговый учет и налоговое планирование.
Профессия бухгалтера – одна из древнейших и одна из самых распространенных. Бухгалтер – это специалист, в обязанности которого входит документальное ведение финансово-хозяйственного учета предприятия. Само слово «бухгалтер» возникло еще в конце XV века, когда в Римской империи был назначен первый представитель этой профессии. Оно происходит от немецкого buch — «книга» и halter — «держатель».
Обязанности бухгалтера могут отличаться в зависимости от участка работы. Но в основном в его задачи входит ведение финансовой документации компании, начисление заработной платы, подготовка и сдача отчетов в налоговую инспекцию и фонды. Бухгалтер проверяет достоверность полученной информации и контролирует соблюдение законности при расходовании денег.

Ссылка на образовательный и профессиональный стандарт

Приказ Минобрнауки России от 28.07.2014 N 832 "Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)" 
Приказ Минтруда России от 22.12.2014 N 1061н "Об утверждении профессионального стандарта "Бухгалтер" 

2. Место и перспективы профессионального направления в современной экономике региона, страны, мира

В настоящее время актуальность формирования компетенций бухгалтера становится важным стратегическим ресурсом организации. Из счетного работника, занимающегося констатацией фактов хозяйственной деятельности на счетах бухгалтерского учета с целью составления достоверной отчетности, он постепенно становится помощником руководителя практически по всем вопросам деятельности предприятия. Ни одно управленческое решение не обходится без согласования с бухгалтером с целью определения, как его эффективности, так и налоговых последствий. 


3. Необходимые навыки и знания для овладения профессией
Для выполнения профессиональной пробы, обучающие должны обладать следующими навыками:
· внимательность;
· усидчивость и терпеливость; 
· ответственность
Обучающие должны обладать следующими знаниями:
- пользование персональным компьютером;
- оформление первичных документов.
4. Связь профессиональной пробы с реальной деятельностью
Человек этой профессии должен понимать сущность и социальную значимость своего дела, организовывать собственную деятельность, выбирать методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество, нести ответственность за принятые решения, уметь работать в коллективе и команде, заниматься самообразованием, осознано планируя повышение квалификации. Бухгалтер — это не просто экономист в финансовом отделе, это стержень организации, который контролирует правильность и устойчивость механизма бизнеса.

Постановка задачи (5 мин)
Цель – практическое знакомство со спецификой профессиональной деятельности бухгалтера, получение знаний о ее роли в современном мире с помощью программы 1С: Бухгалтерия.
Задачи: 
- изучить порядок расчетов кассовыми документами в программе 1С: Бухгалтерия;
- научиться формировать первичные документы при проведении расчетов.
Демонстрация итогового результата, продукта:
Участники должны предоставить наставнику в распечатанном виде следующие документы, выгруженные из программы 1С: Бухгалтерия: 
· Приходный кассовый ордер;
· Расходный кассовый ордер;
· Авансовый отчет;
· Лист кассовой книги;
· Карточку счета 50 «Касса».

Выполнение задания (25 мин) 
Участнику необходимо последовательно выполнить задания согласно исходным данным сквозной бухгалтерской задачи по модулю: Учет кассовых операций в программе 1С: Предприятие 8.3
Для выполнения задания по компетенции «Экономика и бухгалтерский учет» на персональном компьютере участника должно быть установлено программное обеспечение «1С: Бухгалтерия 8.3». 
В базу «1С: Бухгалтерия 8.3» должны быть внесены основные реквизиты организации. Каждый участник вводит своё ФИО в справочник «Ответственные лица» в качестве Гл. бухгалтера и кассира.

Задание. Оформить журнал фактов хозяйственной жизни по учету наличных денежных средств за 20.09.2022г. (таблица 1) и определить сумму остатка средств в кассе на конец дня.

Таблица 1 – Журнал фактов хозяйственной жизни по учету наличных денежных средств за 20.09.2022г.
Лимит остатка кассы 5000 руб.
	
	№ п/п
	Документ и содержание хозяйственной операции
	Сумма, руб.
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4
	5

	Остаток на 20.09.2022г.
	10 000
	
	

	1.
	Расходный кассовый ордер № 118
Выдана менеджеру Иванову А.С. сумма под отчет на хозяйственные нужды
	

2 200
	
	

	2.
	Приходный кассовый ордер № 122
Получено в банке по чеку № 071548 для выплаты заработной платы.
	

100 000
	
	

	3.
	Приходный кассовый ордер № 123
Поступили	денежные	средства	за	оказанные услуги
	
5 000
	
	

	4.
	Авансовый отчет 
Представлен авансовый отчет от Иванова А.С. Приобретены канцелярские товары 
	

2 000
	
	

	5.
	Приходный кассовый ордер № 324
Возвращена	неизрасходованная	подотчетная сумма менеджером Ивановым А.С.
	

200
	
	

	6.
	Объявление на взнос наличными, расходный кассовый ордер № 120
На расчетный счет сдана наличность
	

?
	
	

	Остаток в кассе на 14.03.2022г.
	?
	
	


Задание:
1. В соответствии с исходными данными, необходимо:
· Сформировать приходные кассовые ордера;
· Сформировать расходные кассовые ордера;
· Сформировать авансовый отчет;
· Рассчитать остаток денежных средств на конец дня
Последовательность выполнения задания
1.	Подготовка рабочего места.
2.	Изучение конкурсного задания.
3.	Ввод данных в программу, печать заданных документов.
4.	Формирование и печать заданных отчетов.
5.	Демонстрация результатов работы.
6.	Уборка рабочего места.

Контроль, оценка и рефлексия (10 мин)
1. Критерии успешного выполнения задания

	Критерии
	Наивысший бал
	Шкала оценки

	Время выполнения задания
	15
	Объективные

	Соответствие заполненных операций
	30
	Объективные

	Точность оформления поступления и расходования денежных средств
	20
	Объективные

	Соответствие содержания первичных документов правилам заполнения
	20
	Объективные

	Уверенное пользование программой 1С
	15
	Субъективные

	Всего:
	100
	



2. Вопросы для рефлексии учащихся
Понравилось ли работа в программе 1С: Предприятия?
Что получилось лучше всего?
Важность отражения каждой операции в бухгалтерском учете? 
Значение бухгалтерия для предприятия, для страны?


[bookmark: _Toc110969451]3. Инфраструктурный лист

	[bookmark: _Hlk13065239]Наименование
	Рекомендуемые технические характеристики с необходимыми примечаниями
	Количество
 
	На группу/
на 1 чел.

	Ручка 
	
	1
	на 1 чел.

	Калькулятор
	
	1
	на 1 чел.

	Блокнот
	
	1
	на 1 чел.

	Текст контрольного задания
	
	1
	на 1 чел.

	Бумага
	
	5 листов
	на 1 чел.

	Стол компьютерный
	
	1
	на 1 чел.

	Компьютерный стул
	
	1
	на 1 чел.

	Компьютер
	Microsoft Windows 8(10)
Microsoft Office (Microsoft.com)
Adobe Acrobat Reader (adobe.com)
Mozilla Firefox (mozilla.org/ru/firefox/new/)
Google Chrome (google.ru/chrome/browser/desktop/index.html)
1С: Предприятие 8.3
Рабочая база для 1С: Предприятие 8.3, содержащая необходимую информацию для выполнения заданий.

	1
	на 1 чел.

	Сетевой принтер
	
	На всех участников
	На группу


 
