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ОБЩИЕ ВОПРОСЫ ВЫПОЛНЕНИЯ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Данные методические рекомендации содержат требования к структуре и содержанию дипломной работы, рекомендации к защите. Требования к техническому оформлению дипломной работы содержаться в «Методических рекомендациях для написания и оформления курсовых и дипломных работ» утвержденных в ГБПОУ ХТТ г. Саянска.
		Дипломная работа завершает подготовку специалиста и показывает его готовность решать теоретические и практические задачи. Основной целью написания дипломной работы является систематизация и углубление теоретических и практических знаний и умений, применение профессиональных и общих компетенций студента по специальности.
Дипломная работа выполняется в сроки, определенные учебным планом по специальности.
Дипломной работе может предшествовать курсовая работа, она может служить первоосновой. Дипломная работа в отличие от курсовой работы носит более комплексный характер, т.е. в большей степени содержит элементы исследования.
В дипломной работе студент должен показать умение работать с нормативными документами, инструктивным материалом, литературой и другими информационными источниками по экономики и бухгалтерскому учету, знание современной бухгалтерской документации, способность критически оценивать экономическую деятельность организации.
Материал для дипломной работы собирается студентами в период прохождения преддипломной практики, во время которой студент знакомиться с экономическими и бухгалтерскими особенностями на предприятии. 
Тема дипломной работы определяется руководителем, или студент самостоятельно выбирает тему с учетом их профессиональных интересов. Основными требованиями при выборе темы является ее соответствие одному или нескольким модулям специальности.
Руководитель дипломной работы назначается приказом директора. Основными функциями руководителя являются:
· руководство разработкой индивидуального плана подготовки и выполнения дипломной работы;
· консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения дипломной работы (назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей работы);
· оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;
· контроль за ходом выполнения дипломной работы;
· подготовка письменного отзыва на дипломную работу.

Этапы выполнения дипломной работы
· выбор темы;
· составление личного рабочего плана выполнения дипломной работы; 
· формирование структуры работы;
· сбор, анализ и обобщение материала по выбранной теме;
· формулирование основных теоретических положений, практических выводов и рекомендаций;
· изложение дипломной работы и представление ее руководителю;
· доработка чистового варианта с учетом замечаний руководителя;
· оформление работы, библиографического списка использованных источников и литературы, приложений и получение допуска к защите;
· дипломная работа подписывается руководителем и вместе с отзывом направляется на рецензию до защиты. Внесение изменений в дипломную работу после получения рецензии не допускается.

ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ И СОДЕРЖАНИЮ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
	Основными требованиями к дипломной работе являются:
· глубина исследования и полнота освещения вопросов;
· логическая последовательность изложения материала;
· обоснованность выводов и рекомендаций.
	Объем дипломной работы должен быть не менее 50 и не более 70 страниц печатного текста (без учета приложений)
		Содержание дипломной работы включает в себя:
1. Титульный лист.
2.  Задание на выполнение дипломной работы (приложение А). 
3. Содержание (приложение Б)
4. Введение.
5. Основная часть. 
6. Заключение.
7. Список использованных источников.
8.  Приложения.
 (
Содержание (план работы)
Введение  
(
актуальность выбранной темы, цель, задачи, объект, предмет
)
Задание 
1 Наименование первой главы
(теоретическое обоснование состояния проблемы исследования)
1.1  Наименование
 
параграфа
1.2  Наименование параграфа
1.3  Наименование параграфа
2  Наименование 
второй г
лавы
 
(
состояние проблемы в современной практике, тенденции)
2.1  Наименование параграфа
2.2 Наименование 
параграфа
2.3  Наименование параграфа
3  Наименование третьей главы
 
(предложения, рекомендации, основы методики)
3.1  Наименование параграфа
3.2  Наименование параграфа
3.3  Наименование параграфа
Заключение
(основные выводы, дальнейшие перспективы разработки проблемы)
Список использованных источников
Приложения
Титульный лист
)






















Рис.1. Схема структуры дипломной работ


Примерный объем структурных элементов выпускной квалификационной работы
	Структура выпускной квалификационной работы
	
Объем, стр.
	

Темы изложения
	Вспомогательный материал

	Главы
	Параграфы
	
	
	таблица
	схема,
рис.
	график, диаграмма

	Введение
	-
	2-4
	Актуальность, цель и задачи
	-
	-
	-

	Глава 1
	1.1
1.2
1.3
	
10-20
	Теоретические аспекты проблемы учета
	
2
	
-
	
1

	Глава 2
	2.1
2.2
2.3
	
15-20
	Учетные аспекты проблемы и их решение
	
6
	
3
	
1

	Глава 3
	3.1
3.2
3.3
	
10-12
	Методология анализа объекта исследования
	6
	1
	3

	Заключение
	-
	4-6
	Выводы и предложения
	-
	-
	-

	ВСЕГО
	
	50- 70
	
	14
	4
	5



Собственные мысли студента по теме исследования должны быть умело размещены в текстовой части, которые трактуются личным местоимением первого лица множественного числа или от третьего лица единственного числа. С этой целью желательно применять конструктивные выражения типа “мы считаем”, “мы полагаем”, “мы предполагаем”, “по нашему мнению”, “в работе излагается”, “автором получено”, “наблюдается” и т.п. Не принято употреблять личное местоимение от первого лица единственного числа, то есть “я”, “мною”.

Содержание включает пронумерованные названия глав и параграфов работы, с указанием номеров страниц.

Введение содержит:
· обоснование выбора темы дипломной работы и ее актуальность;
· формулировку цели и задач исследования;
· определение объекта и предмета исследования;
· краткую характеристику структуры работы.
Для раскрытия актуальности выбранной темы необходимо показать суть проблемы, необходимость ее решения. От актуальности выбранной темы нужно перейти к формулировке цели работы. Цель работы должна заключаться в решение проблемного вопроса путем ее анализа. 
Исходя из цели работы, определяются задачи. Это обычно делается в форме перечисления: исследовать…, проанализировать..., разработать..., обобщить.., выявить...,.доказать..., внедрить..., показать..., изыскать..., найти..., изучить..., рассмотреть…, определить..., описать..., установить..., выяснить..., дать рекомендации..., установить взаимосвязь…, сделать прогноз... и т.п. 
Формулировки задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание работы. В последующем, при написании заключения выводы, должны отражать достижение цели и выполнение поставленных задач.
Во введение необходимо указать объект и предмет изучения. Объект дипломного исследования — это предприятие (организация) на материалах которого проводится дипломное исследование. Предмет изучения — это планируемые к исследованию конкретные вопросы по финансам, экономике, бухгалтерскому учету, анализу и аудиту. Указание в работе объекта и предмета изучения является обязательным.

Основная часть работы состоит из трех глав, содержание которых должно точно соответствовать и полностью раскрывать заявленную тему работы, поставленные задачи и сформулированные вопросы исследования. 
В дипломных работах по бухгалтерскому учету первая глава, как правило, посвящается рассмотрению теоретических аспектов и нормативной базы исследуемой проблемы. Перечень проблем зависит от темы дипломного исследования. Обычно рассматриваются сущность, содержание, организация изучаемого участка бухгалтерского учета (отчетности, финансового анализа, аудита и т.д.), его нормативное регулирование и порядок документального оформления. 
Во второй главе, исходя из общих теоретических положений, рассмотренных в первой главе, рекомендуется проанализировать состояние бухгалтерского дела предпочтительно на примере конкретного объекта исследования. Для этого целесообразно дать краткую характеристику производственно-финансовой деятельности анализируемого предприятия за последние отчетные периоды (кварталы, года). 
Приводимые факты и цифровой материал должны быть достоверными и опираться на данные оперативного и первичного учета, учетные и налоговые регистры, отчетность предприятия. Материал для написания дипломной работы рекомендуется собрать, обработать, проанализировать и согласовать с руководством предприятия во время прохождения преддипломной практики. 
Для экономического анализа могут быть использованы различные методы: динамический ряд, структурный анализ, метод сопоставлений, факторный анализ и т.д. Достоинством работы является использование компьютерных программ в процессе обработки данных. Для иллюстраций можно использовать графики и диаграммы, подготовленные с использованием прикладного пакета Microsoft Office (Excel,  Word, Power Point). 
Анализ практики ведения бухгалтерского учета включает в себя следующие обязательные элементы: учетную политику, документальное оформление бухгалтерских документов, бухгалтерские проводки. Выводы по второй главе должны включать оценку эффективности и соответствия учета  нормативным документам (ПБУ). 
В третьей главе приводится обоснование предложений по совершенствованию тех сторон деятельности, проблемные участки по которым были выявлены во второй главе. Практика показывает, что для успешной защиты работы следует иметь не менее трех предложений, выносимых на защиту. Как правило, сформулированные и обоснованные выводы этой главы, определяют практическую значимость работы.  
Предложения не должны сводиться к призывам: «надо усилить...», «совершенствовать...» и т.д
Если тематика дипломного исследования связана с аудитом, то необходимо помимо общих вопросов, рассмотреть практический аудит какого либо участка бухгалтерского учета. Например, аудит учета основных средств, предполагает изложение задач, методики аудита, типичных ошибок. Выявление отклонений от общепринятых правил учета должно сопровождаться  комментариями, оценкой возможных последствий и рекомендациями по их устранению.

В заключение работы излагаются краткие выводы и предложения по теме, характеризующие степень ее раскрытия.

Список использованных источников содержит первоисточники, использованные студентом при выполнении дипломной работы. При подготовке выпускной квалификационной работы рекомендуется использовать не менее 10-20 литературных источников, включая правовые, нормативные документы, учебные пособия, труды зарубежных и отечественных авторов, а также соответствующие INTERNET-ресурсы.

В приложения включаются материалы, имеющие дополнительное справочное или документально подтверждающее значение, но не являющиеся необходимыми для понимания содержания выпускной квалификационной работы, например, копии документов, выдержки из отчетных материалов, отдельные положения из инструкций и правил, статистические данные. 
ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Выполненная студентом работа проверяется руководителем, который дает на нее отзыв.
Вместе с отзывом руководителя и рецензией сдается. Преподаватель организует внешнее рецензирование работы. В рецензии дается краткая характеристика работы и выставляется оценка  рецензентом.
Отзыв руководителя и рецензия на дипломную работу не подшиваются, а прилагаются к дипломной работе, руководитель рекомендует дипломную работу к защите, а рецензент оценивает ее по пятибалльной системе. Во внешней рецензии должна быть указана должность рецензента, ученая степень и звание (если имеется), а подпись рецензента скрепляется печатью организации.
Студент консультируется и согласовывает с руководителем текст своего выступления на защите (доклад) и презентацию доклада.
Доклад на защите не должен превышать 10 минут. Студент в своем выступлении должен показать основные результаты своей работы: вклад в разработку проблемы, результаты проведенного анализа, выводы и предложения. 
Доклад целесообразно иллюстрировать слайдами или раздаточными материалами. Рекомендуется использовать комбинированный подход к иллюстрации доклада, тогда раздаточный материал точно воспроизводит презентацию (слайды).
Презентация с использованием мультимедийных средств выполняется в программе Power Point. Количество слайдов – не менее 10. 

РЕКОМЕНДУЕМЫЕ ИСТОЧНИКИ ДЛЯ НАПИСАНИЯ ДИПЛОМНЫХ РАБОТ
Основная литература
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2. Положение о бухгалтерском учете 1/2008 Учетная политика организации
3. Положение о бухгалтерском учете 5/01 Учет материально – производственных запасов
4. Положение о бухгалтерском учете 6/01 Учет основных средств
5. Положение о бухгалтерском учете 9/99 Доходы организации
6. Положение о бухгалтерском учете 10/99 Расходы организации
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